网上业务申报规则

1、网上业务申报时间为每月1—10日，如遇节假日则往后顺延（注：节假日期间，网上平台可正常提交业务数据）。

2、截止时间过后提交的数据，系统将在当月最后一日24点统一作拒绝处理（特殊情况，由申报单位联系经办机构作手动通过处理）。

3、目前，除年度基数申报、当月增减员变动之外，其他业务无法在网上平台办理，仍需按原渠道到经办机构办理。

4、网上申报增减员变动时，只能提交当月变动数据，即：不能往前参保也不能往前停保（如需办理补缴或补退业务，可到经办机构单独办理）。

5、网上办理当月增减员变动，不需要提供任何纸质材料，如需要增减变动表，可在网上平台下载打印后，再到经办机构加盖公章。

6、办理新参保（续保）业务时，企业用户默认按单位所有险种参保，不允许选择参保险种；机关事业单位用户需按参保人员身份选择险种及生育险缴费方式（原则上机关单位在编人员选择参保医疗、生育、公务员补助险，生育险选择财拨方式；参公事业单位在编人员选择医疗、失业、生育、公务员补助险，生育险选择财拨方式；非参公事业单位在编人员选择医疗、失业、工伤、生育保险，生育险选择财拨方式；机关事业单位非在编人员选择养老、医疗、失业、工伤、生育保险，生育险缴费方式选择非财拨）。
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