
 

学生缴费注册完毕 
到教材发放点处，在相应分院服

务窗口排队等候 

前台服务人员打“教

材发放清单”小票 

工作人员按小票为

学生找书 

交给前台服务人员，前

台和学生进行核实。 

前台服务人员在系统上

点击“领取”，学生在小

票上签字 

教材领取完毕，前台服务

人员回收“注册流程

表”。 

1.找书工作人员及时更正。 

2.若因库存不足原因，服务前台人员在

系统上相应位置不用点击“领取”，并在

小票相应教材位置作“×”的标记。学

生在小票上签字。 

核实无误 

核实有误 

教材暂时领取完毕，前台服务人员回收“注册流

程表”。没有领取的教材，另行通知学生领取。 

注册发放教材流程图 


