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关于 2019 级新生调换专业的通知 

 

各二级学院、2019级辅导员、2019级新生： 

根据教育部《普通高等学校学生管理规定》第二十一条的规定，

结合我院的实际情况，现对 2018级新生转专业工作安排如下。  

一、转专业的流程 

1.有转专业意愿的学生可以从本通知的附件打印《转专业申请表》

填写，表格请认真填写，且得到家长的同意和签字。 

2.经得学生家长同意后，原辅导员填写“原辅导员意见”，统一交

给学生原分院填写“转出分院意见”，是否同意学生转专业。 

3.原分院审批完毕后，按转入分院为单位整理，交给转入分院教

务科老师填写“转入分院意见”，是否同意接收学生。 

4.转入分院审批完毕后，转教务处学籍科进行学生学籍审核，若

学生符合转专业的条件，教务处以红头文件公示转专业成功的学生名

单。 

5.转专业成功的学生即将可以到新的分院与新辅导员报到。 

二、办理转专业时间节点 

序号 工作内容 办理时间节点 

1 学生转专业填表、家长签字确认 10月 7日前 

2 原辅导员和二级学院统一办理时间 10月 8日、9 日 

3 转入二级学院办理时间 10月 10 日、11日 

4 教务学籍科审核 10月 12、13 日 

5 教务处办理时间 10月 14 日 
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6 最后确定公示时间 10月 15 日 

7 转专业学生的分班调整 10月 16 日 

 

三、原则上每个学生只能进行一次专业调整 

本次专业调整，需要转专业的 2019级学生在国庆节期间与家长沟

通，经家长同意并在《转专业申请表》“家长意见”处签名，回校向辅

导员递交《转专业申请表》，转专业成功后，学生自觉到新辅导员处报

到。 

四、教材问题 

已经确定转专业的学生，可以先领取公共课的教材，暂时不领取

原专业的教材。待转专业手续完成后，再与新专业辅导员领取相应的

专业教材。 

五、转专业后数字班分班问题 

1.转专业名单确定后，由教务处为转专业的学生安排新的班级。 

2.学生要严格按照新的班级上课。 

六、表格一式三份 

1.学生只需要填写一份表。 

2.10月 15日转专业名单公示后，由教务处再复印给转出分院和转

入分院。其中，学籍管理处留存原件一份，转出分院留存复印件一份，

转入分院留存复印件一份。 

特此通知 

 

教  务  处 

2019年 9月 18日 
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附件 1： 

 


