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     —     学年第   学期期末考试成绩审核表

	课程名称
	
	课程代码
	

	所属教研室
	
	专 业
	所有专业/              专业

	评卷教师
	
	审核教师
	

	所审核试卷的班级
	

	流  程
	审核内容
	是
	否
	审核人意见和
签字

	1
	评分
标准
	按照参考答案评分。
	
	
	

	2
	计分
统分
	卷面各部分得分、卷面总分和电子档的卷面登记是否一致。
	
	
	

	3
	成绩
统计
	所审核试卷中，实际参加考试人数、有卷面成绩的人数、试卷袋封面记录的实考人数是否一致。（包括电子档）
	
	
	

	4
	核对系统名单
	任课教师确认上课的学生名单都在选课系统对应的班级里。

	5
	成绩导入系统
	1.若是合班，需要分两次导入成绩到相应的合班的班级里。

2.是否将最终成绩录入系统。
	
	
	

	6
	系统成绩审核
	1.平时成绩、卷面成绩、实践成绩（若有）与电子档的一致。
2.审核人至少抽查每班学生的20%。
	
	
	

	教研室
审核结论
	         教研室主任签名：
年   月   日

	 分院（部）  抽查审核结论
	       院长（主任）签名：
年   月   日


说明：  1.此表用于规范期末成绩审核用，追责。

2.1个评卷教师1张，审核人可以是多个教师，由专业负责人组织本专业内部的老师进行互相对查（100%）。目的是杜绝学生的成绩错登、漏登、少登的情况。
3.教研室负责人对每班学生的20%进行抽查，若无误，并签署“教研室审核结论”——再交给分院（部）抽查审核，并签署“分院（部）抽查审核结论”。
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